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I. Общие положения
1. На должность директора пункта технического осмотра назначается лицо, имеющее высшее образование в области технической эксплуатации транспортных средств, высшее образование в области технической эксплуатации машин и механизмов - специалитет, магистратура и дополнительное профессиональное образование по программе повышения квалификации. 

2. Опыт работы не менее пяти лет по техническому контролю и диагностике в области технической эксплуатации и технического обслуживания транспортных средств.
3. Директор пункта технического осмотра должен знать:
3.1. Устройство, принцип работы и обслуживание средств технического диагностирования, в том числе средств измерений, дополнительного технологического оборудования, необходимого для реализации методов проверки технического состояния транспортных средств
3.2. Государственную систему обеспечения единства измерений
3.3. Требования нормативных правовых документов в области метрологии
3.4. Правила учета и хранения средств технического диагностирования, в том числе средств измерений, дополнительного технологического оборудования, необходимого для реализации методов проверки технического состояния транспортных средств
3.5. Требования нормативных правовых документов в отношении технического осмотра транспортных средств
3.6. Требования нормативных правовых документов, предъявляемые к оператору технического осмотра (пункту технического осмотра)
3.7. Требования нормативных правовых документов к квалификации технических экспертов и операторов-контролеров
3.8. Требования к технологическому проектированию предприятий автомобильного профиля
3.9. Технологический процесс технического осмотра транспортных средств
3.10. Требования операционно-постовых карт технического осмотра транспортных средств
3.11. Требования к разработке нормативно-технической документации оператора технического осмотра (пункта технического осмотра
3.12. Способы сбора, обработки и анализа информации
3.13. Устройство и конструкция транспортных средств, их узлов, агрегатов и систем
3.14. Требования безопасности дорожного движения к параметрам рабочих процессов узлов, агрегатов и систем транспортных средств
3.15. Правила использования средств технического диагностирования и методы измерения параметров рабочих процессов узлов, агрегатов и систем транспортных средств
3.16. Информационные технологии
3.17. Правила внутреннего трудового распорядка
3.18. Требования правил и инструкций по охране труда, промышленной санитарии, пожарной и экологической безопасности
3.19. Требования нормативных правовых документов в отношении передачи результатов технического осмотра в единую автоматизированную информационную систему технического осмотра
3.20. Правила оформления документов
3.21. Культуру обслуживания
3.22. Психологию межличностного общения
3.23. Основы экономического и производственного менеджмента
3.24. Основы планирования
3.25. _____________________________________________________________________

4. На время отсутствия директора пункта технического осмотра (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
5. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности директора пункта технического осмотра входит:


1. Организация и контроль учета, хранения и работоспособности средств технического диагностирования, в том числе средств измерений, дополнительного технологического оборудования:

- Организация взаимодействия работников пункта технического осмотра и распределения между ними полномочий по учету, хранению и обслуживанию средств технического диагностирования, в том числе средств измерений, дополнительного технологического оборудования, необходимого для реализации методов проверки технического состояния транспортных средств
- Организация контроля и учета исполнителями средств технического диагностирования, в том числе средств измерений, дополнительного технологического оборудования, необходимого для реализации методов проверки технического состояния транспортных средств
- Получение и анализ сведений о работоспособности средств технического диагностирования, в том числе средств измерений, дополнительного технологического оборудования, необходимого для реализации методов проверки технического состояния транспортных средств
- Организация разработки и контроль реализации планов (графиков) осмотров, профилактических ремонтов средств технического диагностирования, в том числе средств измерений, дополнительного технологического оборудования, необходимого для реализации методов проверки технического состояния транспортных средств, утверждение этих планов (графиков)
- Обеспечение организации учета, хранения и метрологической поверки средств измерений с привлечением внешних лицензированных организаций
- Утверждение, составление, подписание заявок и договоров на эксплуатацию оборудования
- Обеспечение финансовыми ресурсами ремонта средств технического диагностирования, в том числе средств измерений, дополнительного технологического оборудования, необходимого для реализации методов проверки технического состояния транспортных средств
2. Разработка и контроль ведения и актуализации нормативно-технической документации:

- Организация и обеспечение разработки исполнителями нормативно-технической документации пункта технического осмотра в отношении организации и проведения технического осмотра транспортных средств
- Оформление и ведение паспорта пункта технического осмотра
- Организация взаимодействия работников пункта технического осмотра и распределения между ними полномочий по разработке нормативно-технической документации пункта технического осмотра, в том числе паспорта пункта технического осмотра
- Осуществление контроля за ведением и актуализацией нормативно-технической документации пункта технического осмотра, в том числе паспорта пункта технического осмотра
- Внесение изменений в нормативно-техническую документацию технического осмотра
3. Реализация требований нормативных правовых документов, предъявляемых к пункту технического осмотра:

- Организация выполнения требований нормативных правовых документов, предъявляемых к пункту технического осмотра
- Реализация процессов периодической аттестации (аккредитации) производственно-технической базы пункта технического осмотра, технических экспертов и операторов-контролеров
- Организация обучения технических экспертов и операторов-контролеров
- Обеспечение условий развития профессиональных квалификаций технических экспертов и операторов-контролеров
- Заключение договоров с образовательными организациями на обучение технических экспертов и операторов-контролеров, обеспечение оплаты образовательных услуг по заключенным договорам
- Подготовка обоснования стоимости проведения технического осмотра
4. Технологическое проектирование и контроль процесса проведения технического осмотра:

- Организация взаимодействия и распределения полномочий между работниками пункта технического осмотра по разработке технологического процесса технического осмотра транспортных средств, в том числе операционно-постовых карт
- Организация и обеспечение разработки исполнителями технологического процесса технического осмотра транспортных средств, в том числе операционно-постовых карт, в соответствии с областью аттестации (аккредитации) пункта технического осмотр
- Организация контроля за исполнением технологического процесса технического осмотра транспортных средств в соответствии с утвержденной нормативно-технической документацией пункта технического осмотра

- Организация мониторинга исполнителями методов и средств технического диагностирования новых систем транспортных средств
- Обеспечение внедрения методов и средств технического диагностирования новых систем транспортных средств
- Контроль внедрения исполнителями методов и средств технического диагностирования новых систем транспортных средств
- Контроль соблюдения работниками пункта технического осмотра правил и инструкций по охране труда, промышленной санитарии, пожарной и экологической безопасности, выполнения клиентами требований правил, установленных на пункте технического осмотра
5. Передача результатов проверок технического состояния транспортных средств в единую автоматизированную информационную систему технического осмотра:

- Обеспечение подключения пункта технического осмотра к единой автоматизированной информационной системе технического осмотра
- Заключение договоров в пределах компетенции
- Выполнение требований нормативных правовых документов в отношении передачи результатов технического осмотра в единую автоматизированную информационную систему технического осмотра
- Организация контроля выполнения исполнителями обязанностей по передаче результатов проверок технического состояния транспортных средств в единую автоматизированную информационную систему технического осмотра
6. Обеспечение гарантий прав владельцев транспортных средств:

- Организация взаимоотношений с владельцами транспортных средств и их представителями в пределах компетенции
- Ведение переговоров с владельцами транспортных средств или их представителями об оказании услуг по проведению технического осмотра
- Заключение договоров на проведение технического осмотра транспортных средств
- Обеспечение сохранности транспортных средств при проведении технического осмотра
- Разрешение конфликтных ситуаций, возникающих между владельцами транспортных средств или их представителями и работниками пункта технического осмотра при проведении технического осмотра транспортных средств
- Проведение расследований по жалобам клиентов
7. Разработка технико-экономического обоснования на проектирование и развитие производственно-технической базы пункта технического осмотра:

- Организация разработки технико-экономического обоснования на проектирование и развитие производственно-технической базы пункта технического осмотра оператора технического осмотра
- Анализ текущего состояния производственно-технической базы пункта технического осмотра
- Определение необходимости и путей развития производственно-технической базы пункта технического осмотра
- Сбор данных, необходимых для разработки мероприятий по развитию производственно-технической базы пункта технического осмотра
- Осуществление разработки технико-экономического обоснования на проектирование и развитие производственно-технической базы пункта технического осмотра
III. Права

Директор пункта технического осмотра имеет право:

1. Действовать от имени пункта технического осмотра без доверенности. 

2. Представлять интересы пункта технического осмотра во взаимоотношениях с владельцами транспортных средств, юридическими лицами, органами государственной власти и управления.
3. Инициировать и проводить совещания по организационным вопросам, проверки качества и своевременности исполнения поручений.
4. Давать обязательные для всех работников поручения и указания.
5. Распоряжаться имуществом и средствами пункта технического осмотра с соблюдением требований, определенных нормативными правовыми актами, учредительными документами организации.
6.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Директор пункта технического осмотра несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по техническому диагностированию и контролю технического состояния автотранспортных средств при периодическом техническом осмотре» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 23 марта 2015г. №187н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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